ADMINISTRATIVNI PRACOVNIK PROJEKCE V OBLASTI VYSTAVBY SiTi (m/3)
Misto vykonu prace: Ceské Budéjovice a okoli

Do naseho tymu hledame spolehlivého a peclivého kolegu/kolegyni na pozici Administrativni
pracovnik projekce v oblasti vystavby siti (m/z).

NAapln prace

e administrativni podpora projekéniho oddéleni,

e pfiprava, evidence a archivace projektové dokumentace,

e zpracovani podklad( pro projektanty a techniky,

e evidence jednotlivych projektl a stavebnich zakazek,

e komunikace se stavebnimi Urady,

e kompletace dokumentace pro vystavbu a nasledné predani stavby,

e pfiprava podkladl pro vyjadieni spravc( siti a dal$i administrativni ukony,

e kontrola uplnosti a spravnosti dokumentace,

e dalsi administrativni ¢innost souvisejici s projekci a vystavbou inZenyrskych siti.

Pozadujeme

e SSvzdélani, technické nebo stavebni zaméreni vyhodou,

e zkuSenost s administrativou, idealné ve stavebnictvi nebo projekci,
e dobrou znalost prace na PC,

e peclivost, samostatnost a smysl pro poradek v dokumentaci,

e schopnost organizovat si praci a dodrzovat terminy,

¢ komunikativnost a pfijemné vystupovani,

e orientaciv technické dokumentaci vyhodou,

Nabizime

e stabilni zaméstnani v zavedené spolecnosti,

e prdci v oblasti projekce a vystavby inZzenyrskych siti,

e zajimavou a rliznorodou pracovni napln,

e odpovidajici finan¢ni ohodnoceni, 5 tydn( dovolené, stravenkovy pausal, 13. plat, prispévek
na penzijni pfipojisténi

e moznost zauceni a odborného rustu,

e pfijemné pracovni prostiedi a kolektiv,

e dlouhodobou perspektivu,

e nastup dle dohody —idedlné 9-10/ 2026.

Vyhodou bude

e predchozi zkusenost s administrativou projektd,
e znalost problematiky inzenyrskych siti,
e zkuSenost s projektovou nebo geodetickou dokumentaci,

Hledame clovéka, ktery dokaze zajistit poradek v projektové dokumentaci, pohlidat terminy a byt
spolehlivou administrativni podporou naseho projekéniho tymu. Sikovného ¢lovéka s tahem na
branku radi zauc¢ime a pomuizeme mu tak rozsifit jeho odborné znalosti a profesni rlst.



